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DISPOZITIA Nr. 389/2014

privind numirea responsabilului cu intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea
circuitului documentelor si procedura de predare-primire a corespondentei
gestionate de UAT Rafaila

avand in vedere necesitatea numirii unui responsabil cu intocmirea, evidenta, pastrarea si
actualizarea circuitului documentelor precum si a procedurii de predare-primire a corespondentei
gestionate de UAT Rafaila;

in conformitate cu standardul nr. 14 (corespondenta si arhivarea) din O.M.F.P. nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial,

in temeiul prevederilor art. 63 alin. (1) lit. ,,d”, alin. (5) lit. ,,d”, art. 68 alin. (1) si art. 115
alin. (1) lit. ,,a” din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Constantin Finariu, primar al comunei Rafaila, judetul Vaslui,

DISPUN:

Art.1. Tncepand cu data emiterii prezentei dispozitii se numeste responsabil cu
intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea circuitului documentelor si transmiterea
corespondentei gestionate de UAT Rafaila, d-na Voicu Victorita, secretarul comunei.

Art.2. Responsabilul cu transmiterea corespondentei gestionate, va anexa la lista
documentelor intocmite graficul privind circuitul acestora.

Data astazi, 07 mai 2014
PRIMAR,

Finariu Constantin

Avizat pentru legalitate,
Secretarul comunei Rafaila,

p. Voicu Victorita



