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DISPOZIŢIA  Nr. 271/2018

privind numirea responsabilului cu intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea circuitului documentelor si procedura de predare-primire a corespondentei gestionate de Primaria comunei Rafaila


având în vedere referatul intocmit de secretarul comunei si inregistrat la nr. 2452/18.06.2018, prin care se arata necesitatea numirii unui responsabil cu intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea circuitului documentelor precum si a procedurii de predare-primire a corespondentei gestionate de Primaria comunei Rafaila;
	în conformitate cu standardul nr. 13 (gestionarea documentelor) din Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
		în temeiul prevederilor art. 63 alin. (1) lit. „d”, alin. (5) lit. „d”, art. 68 alin. (1) şi art. 115 alin. (1) lit. „a” din Legea nr. 215/2001 privind administraţia publică locală, republicată, cu modificarile si completarile ulterioare;


Constantin Fînariu, primar al comunei Rafaila, judeţul Vaslui,

D I S P U N:


Art.1. Începând cu data emiterii prezentei dispozitii se numeste responsabil cu intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea circuitului documentelor si transmiterea corespondentei gestionate de Primaria comunei Rafaila, d-na Ganea Maricela-Mioara, asistent medical comunitar, in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rafaila.
Art. 2. Toate documentele neclasificate, indiferent de modul de transmitere,  se inregistreaza in registrul intrare-iesire si vor fi prezentate primarului pentru repartizare. 
Art.3. La data prezentei se revoca dispozitia nr 483/12.09.2017, privind numirea responsabilului cu intocmirea, evidenta, pastrarea si actualizarea circuitului documentelor si procedura de predare-primire a corespondentei gestionate de Primaria comunei Rafaila .
	
		  
   								    Data astăzi, 18 iunie 2018
 
P R I M A R, 

            Fînariu Constantin  		

									  Avizat pentru legalitate,
					                                                 Secretarul comunei Rafaila,                      
                                                                                                           p. Voicu Victorita  
